[Firma]
[Strasse Nr.] · [PLZ Ort] · [Telefon] · [E-Mail] · [Website]
[UID / MWST-Nr. CHE-…]

	
	[Firma] · [Strasse Nr.] · [PLZ Ort]
[Firma Kundin oder Kunde]
[Vorname Name]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]


[Ort], [Datum]
Offerte Nr. [2026-001]
	Offertdatum
	[Datum]
	Gültig bis
	[Datum, z. B. in 30 Tagen]

	Ihre Anfrage
	[Datum der Anfrage]
	Objekt / Projekt
	[Bezeichnung]

	Kunden-Nr.
	[Nummer]
	Ansprechperson
	[Vorname Name]


[Sehr geehrte Frau / Sehr geehrter Herr] [Name]
Besten Dank für Ihre Anfrage. Gerne offerieren wir Ihnen wie folgt:
	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einheit
	Preis CHF
	Total CHF

	1
	[Beschreibung der Leistung oder des Artikels]
	[0]
	[Std.]
	[0.00]
	[0.00]

	2
	[Beschreibung]
	[0]
	[Stk.]
	[0.00]
	[0.00]

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	



	Total exkl. MWST
	[0.00]

	MWST 8,1 % auf CHF [0.00]
	[0.00]

	Total CHF inkl. MWST
	[0.00]


[Hinweis, vor dem Versand löschen: Für 2,6 % (reduzierter Satz) oder 3,8 % (Beherbergung) je eine eigene MWST-Zeile. Nicht MWST-pflichtig? MWST-Zeilen und MWST-Nummer löschen und nur «Total CHF» angeben. Summen und MWST rechnet die Excel-Fassung automatisch.]
Bedingungen
	Gültigkeit
	Diese Offerte gilt bis [Datum]. Danach behalten wir uns Anpassungen vor.

	Preise
	In Schweizer Franken, exklusive MWST

	Ausführung
	[Termin oder Zeitraum]

	Zahlung
	[30 Tage netto nach Rechnungsstellung]

	Nicht enthalten
	[z. B. Gerüst, Entsorgung, Anfahrt]


Wir freuen uns auf Ihren Auftrag. Für Fragen sind wir gerne für Sie da.
Freundliche Grüsse
[Firma]
[Vorname Name, Funktion]
Auftrag erteilt
Wir bestellen die Leistungen gemäss dieser Offerte.
	Ort, Datum
	
	Unterschrift
	


[Firma] · [Strasse Nr.] · [PLZ Ort] · IBAN [CH00 0000 0000 0000 0000 0] · [UID / MWST-Nr. CHE-…]




