[Firma]
[Strasse Nr.] · [PLZ Ort] · [Telefon] · [E-Mail] · [Website]
[UID / MWST-Nr. CHE-…]

	
	[Firma] · [Strasse Nr.] · [PLZ Ort]
[Firma Kundin oder Kunde]
[Vorname Name]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]


[Ort], [Datum]
Rechnung Nr. [2026-001]
	Rechnungsdatum
	[Datum]
	Leistungsdatum
	[Datum oder Zeitraum]

	Kunden-Nr.
	[Nummer]
	Ihre Referenz
	[z. B. Offerte 2026-001]

	Zahlbar bis
	[Datum, z. B. in 30 Tagen]
	Ansprechperson
	[Vorname Name]


[Sehr geehrte Frau / Sehr geehrter Herr] [Name]
Besten Dank für Ihren Auftrag. Für unsere Leistungen stellen wir Ihnen in Rechnung:
	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einheit
	Preis CHF
	Total CHF

	1
	[Beschreibung der Leistung oder des Artikels]
	[0]
	[Std.]
	[0.00]
	[0.00]

	2
	[Beschreibung]
	[0]
	[Stk.]
	[0.00]
	[0.00]

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	



	Total exkl. MWST
	[0.00]

	MWST 8,1 % auf CHF [0.00]
	[0.00]

	Total CHF inkl. MWST
	[0.00]


[Hinweis, vor dem Versand löschen: Für 2,6 % (reduzierter Satz) oder 3,8 % (Beherbergung) je eine eigene MWST-Zeile. Nicht MWST-pflichtig? MWST-Zeilen und MWST-Nummer löschen und nur «Total CHF» angeben. Summen und MWST rechnet die Excel-Fassung automatisch.]
Zahlbar innert 30 Tagen bis [Datum] ohne Abzug.
Bank: [Name der Bank] · IBAN: [CH00 0000 0000 0000 0000 0] · lautend auf [Firma], [PLZ Ort]
Freundliche Grüsse
[Firma]
[Vorname Name, Funktion]

	Zahlteil mit QR-Code: mit Ihrem E-Banking oder Rechnungsprogramm erzeugen
Diese Vorlage erzeugt keinen QR-Code. Fügen Sie den Zahlteil unten auf dieser Seite oder als eigene Seite an. Konto, Betrag und Referenz stehen dann im QR-Code.


[Firma] · [Strasse Nr.] · [PLZ Ort] · IBAN [CH00 0000 0000 0000 0000 0] · [UID / MWST-Nr. CHE-…]




